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ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «ВТОРАЯ ГЕНЕРИРУЮЩАЯ КОМПАНИЯ ОПТОВОГО РЫНКА ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ»
(ОАО «ОГК-2»)
СТАНДАРТ «порядок предоставления информации и копий документов акционерам ОАО «ОГК-2»
(утвержден Приказом Генерального директора ОАО «ОГК-2» от 31.08.2009 № 398, приводится в сокращенном виде) 
1. СОКРАЩЕНИЯ
   Общество  – Открытое акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка электроэнергии», ОАО «ОГК-2».

            Акционер (Акционеры)– акционер (акционеры) ОАО «ОГК-2».

НУКПиС – Начальник Управления корпоративной политики и собственности       ОАО «ОГК-2»;
Требование – Требование Акционера обеспечить доступ к документам Общества, либо предоставление копий документов Общества;
Положение - Положение о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг, утвержденное приказом ФСФР России от 10.10.2006 № 06-117/пз-н;
Адрес – почтовый адрес ОАО «ОГК-2»: Пр-т Вернадского, д.101, корп.3,  09-15 этаж, Москва, Российская Федерация, 119526.
Расчетный  счет Общества - ОАО «ОГК-2» ИНН 2607018122, КПП 997450001, ОГРН 1052600002180, Р/с 40702 810 7 5001 0004720 в ЗАО «Газэнергопромбанк», п. Газопровод, Московская обл. БИК 044525363 К/с 30101 810 1 0000 0000363;
ОКУ – Отдел  корпоративного управления Управления корпоративной политики и собственности ОАО «ОГК-2";

ООД – Отдел  организационной деятельности Управления по общим вопросам       ОАО «ОГК-2";
 ФЗ – Федеральный закон Российской Федерации  «Об акционерных Обществах» № 208-ФЗ от 26.12.1995 года   (в ред. Федерального закона от  29.04.2008 N 58-ФЗ);
 РФ – Российская Федерация;

 ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц;

 ОГРН – Основной государственный регистрационный номер.
2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. Общество обязано обеспечивать акционерам доступ к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 ФЗ. Перечень информации, предоставляемой Акционеру в обязательном порядке, приведен в Приложении № 1 к настоящему Стандарту. 

 
2.2. К документам бухгалтерского учета Общества и протоколам заседаний коллегиального исполнительного органа имеют право доступа акционеры, имеющие в совокупности не менее 25% голосующих акций Общества.

  
2.3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1% голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

  
2.4. Общество обязано по требованию лиц, имеющих право доступа к документам, предусмотренным пунктом 2.1 настоящего Стандарта, предоставить им копии указанных документов.

2.5. Доступ к документам Общества и предоставление их копий осуществляются с соблюдением требований по защите коммерческой и служебной тайны Общества.
2.6. В соответствии п. 1.9 Положения Общество обязано предоставлять копию каждого публикуемого сообщения, в том числе сообщения о существенном факте, а также копию зарегистрированных решения о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, проспекта ценных бумаг и изменений и/или дополнений к ним, отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, копию уведомления об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, копию ежеквартального отчета, копию иных документов, обязательное раскрытие которых предусмотрено главами VIII и X  Положения, владельцам ценных бумаг эмитента и иным заинтересованным лицам по их требованию за плату, не превышающую расходы по изготовлению такой копии, в срок не более 7 дней с даты предъявления соответствующего требования.
2.7. Копии документов, срок хранения которых в соответствии с законодательством РФ не является постоянным, предоставляются Обществом по требованию заинтересованных лиц в течение установленных для таких документов сроков хранения.

  2.8. Устав Общества с изменениями и дополнениями, список его аффилированных лиц, ежеквартальные отчеты эмитента эмиссионных ценных бумаг, внутренние документы, регламентирующие деятельность органов управления и контроля Общества, сообщения о существенных фактах и сведениях, которые могут оказать существенное влияние на стоимость ценных бумаг, эмиссионные и другие документы опубликованы на странице Общества в сети Интернет по адресу http://www.ogk2.ru.
3. Условия предоставления документов для ознакомления
3.1. Акционер вправе ознакомиться с документами Общества по предварительно направленному Требованию (Приложения 2, 4 к настоящему Стандарту).  
3.2. Требование  составляется в произвольной письменной форме на имя Генерального директора Общества и направляется Акционером вместе с документами, предусмотренными настоящим разделом, по Адресу Общества  почтовым отправлением или передается  лично.

3.3. Требование должно содержать:

а) В случае если Требование исходит от Акционера - физического лица:

фамилию, имя, отчество физического лица;

данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший документ);

перечень запрашиваемых документов, позволяющих их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок;

подпись Акционера - физического лица или его уполномоченного представителя.

б) В случае если Требование исходит от Акционера - юридического лица:

наименование юридического лица;

сведения о месте нахождения, 
перечень запрашиваемых для ознакомления документов, позволяющих их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок;

подпись его полномочного представителя и оттиск печати юридического лица.
            в) В Требовании  могут быть также указаны иные сведения, в том числе  номера контактных телефонов, факсов, адрес электронной почты.
3.4. К Требованию должна прикладываться выписка из реестра владельцев именных эмиссионных ценных бумаг Общества (со счета депо номинального держателя), подтверждающая права Акционера на акции Общества.
3.5. В случае, если Акционер действует через своего представителя к Требованию, должен прикладываться оригинал (или нотариально заверенная копия) доверенности, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер документа, дата выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – наименование, ОГРН, сведения о месте нахождения). Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.6. Акционеру, предъявившему Требование о предоставлении документов для ознакомления, может быть отказано по следующим основаниям:

а) обратившееся лицо не является Акционером Общества на дату предъявления Требования, которым считается день получения Обществом Требования;

б) запрашиваемые документы не относятся к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 ФЗ;

в) Требование не содержит всех сведений, указанных в пункте 3.3   настоящего Стандарта, либо содержит недостоверные сведения или сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, доступ к которым запрашивают акционеры;
г) к Требованию не приложены документы, предусмотренные пунктами 3.4. и 3.5. настоящего Стандарта.

4. Порядок предоставления документов для ознакомления
4.1. Документы, предусмотренные пунктом 2.1. настоящего Стандарта, предоставляются для ознакомления в течение 30 (тридцати) дней со дня получения Обществом соответствующего Требования. Документы, в отношении которых законодательством РФ предусмотрен специальный порядок их предоставления, предоставляются в установленном порядке.
4.2. Помещением для ознакомления с документами по Адресу Общества является кабинет ОКУ. Генеральным директором может быть определено иное помещение для ознакомления с документами.

4.3.  Ознакомление с документами осуществляется:

а) лично Акционером – физическим лицом при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

б) уполномоченным представителем Акционера – физического лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и надлежаще оформленной доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности;

в) физическим лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени Акционера – юридического лица (при предъявлении выписки из ЕГРЮЛ, срок выдачи которой не превышает 30 дней, документа, удостоверяющего личность, и решения о назначении);

г) физическим лицом, действующим по доверенности от имени Акционера – юридического лица, при предъявлении соответствующей доверенности или нотариально удостоверенной копии и документа, удостоверяющего личность.

4.4.  При ознакомлении Акционером с документами вправе присутствовать представители Общества, сотрудники ОКУ.

4.5.  Ознакомление Акционеров с документами осуществляется по рабочим дням с понедельника по пятницу с 15 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

4.6. В случае, если получение запрашиваемой информации выходит за пределы полномочий предоставленных действующим законодательством конкретному Акционеру   или не соблюдены требования пункта   3.5 настоящего Стандарта, Общество направляет Акционеру письменное уведомление о невозможности предоставления данной информации.

5. Условия предоставления копий документов
5.1. Акционер вправе получить копии документов Общества, предварительно направив Требование (Приложения 3, 5 к настоящему Стандарту).

5.2. Требование составляется в произвольной письменной форме на имя Генерального директора Общества и направляется вместе с документами, указанными в настоящем разделе, Акционером  по Адресу Общества почтовым отправлением или передается   лично.
5.3. Требование должно содержать:

а) В случае если Требование исходит от Акционера - физического лица:

фамилию, имя, отчество физического лица;

данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший документ);

перечень запрашиваемых документов, позволяющих их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

оптимальный срок предоставления документов, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок;

подпись Акционера - физического лица или его уполномоченного представителя.

б) В случае если Требование исходит от Акционера - юридического лица:

наименование юридического лица;

сведения о месте нахождения, 
перечень запрашиваемых документов, позволяющих их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

оптимальный срок предоставления документов, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок;

подпись его полномочного представителя и оттиск печати юридического лица.
в) В Требовании  могут быть также указаны иные сведения, в том числе  номера контактных телефонов, факсов, адрес электронной почты.

5.4. К Требованию должна прикладываться выписка из реестра владельцев именных эмиссионных ценных бумаг Общества (со счета депо номинального держателя), подтверждающая права Акционера на акции Общества и копия платежного документа, подтверждающего оплату изготовления запрашиваемых копий документов.
5.5. В случае, если Акционер действует через своего представителя к Требованию, должен прикладываться оригинал (или нотариально заверенная копия) доверенности, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер документа, дата выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – наименование, ОГРН, сведения о месте нахождения). Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с действующим законодательством РФ.

5.6. Акционеру, предъявившему Требование о предоставлении копий документов, может быть отказано по следующим основаниям:

а) обратившееся лицо не является Акционером Общества на дату представления Требования  (либо документа об оплате),  которой считается день получения Обществом Требования (либо документа об оплате);  
б) запрашиваемые документы не относятся к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 89 ФЗ;
в) Требование не содержит всех сведений, указанных в пункте 5.3   настоящего Стандарта, либо содержит недостоверные сведения или сведения неопределенного характера, не позволяющие установить документы, доступ к которым запрашивает Акционер;
г) к Требованию не приложены документы, предусмотренные пунктами 5.4. и 5.5. настоящего Стандарта.
6.  Порядок предоставления копий документов

6.1. При получении Требования, надлежаще оформленного в соответствии с настоящим Стандартом, по указанию НУКПиС работники ОКУ подготавливают документы в соответствии с Требованием и в зависимости от формы передачи документов указанной в Требовании:

а) сообщают о готовности запрашиваемых копий документов для их получения Акционером; 
б) передают копии документов в ООД для отправки  по почте. 

Копии документов направляются по адресу, указанному в Требовании   или предоставляются Акционеру лично в течение 30 (тридцати) дней со дня получения Обществом платежных документов, подтверждающих оплату стоимости расходов на изготовление копий документов. Документы, в отношении которых законодательством РФ предусмотрен специальный порядок их предоставления, предоставляются в установленном порядке.

     
6.2.   В случае, если копии запрашиваемых документов не направляются почтовым отправлением, то указанные документы предоставляются:

а) лично Акционеру – физическому лицу при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

б) уполномоченному представителю Акционера – физического лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и надлежаще оформленной доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности;

в) физическому лицу, имеющему право без доверенности действовать от имени Акционера – юридического лица (при предъявлении выписки из ЕГРЮЛ, срок выдачи которой не превышает 30 дней, документа, удостоверяющего личность, и решения о назначении);

г) физическому лицу, действующему по доверенности от имени Акционера – юридического лица, при предъявлении соответствующей доверенности или нотариально удостоверенной копии и документа, удостоверяющего личность.

Копии документов предоставляются по Адресу Общества. 

6.3.    В случае если получение запрашиваемых копий документов выходит за пределы полномочий предоставленных действующим законодательством РФ  Акционеру  или не соблюдены требования п.5.5. настоящего Стандарта, Общество направляет Акционеру  письменное уведомление о невозможности предоставления запрошенных копий документов.

7. Размер и порядок оплаты изготовления копий

      
7.1. Предоставление Акционеру копий документов осуществляется за плату, размер которой устанавливается Обществом и не может превышать затраты на изготовление копий документов и оплаты расходов, связанных с направлением копий документов заинтересованному лицу почтовым отправлением.
      
7.2. Плата за предоставление копий документов Акционерам установлена в следующем размере:

- 07 рублей 89 копеек (включая НДС 18%) за один лист при направлении документов почтовым отправлением; 

- 06 рублей 87 копеек (включая НДС 18%) за один лист при получении документов по Адресу Общества.


7.3. Если документ, копию которого запрашивает Акционер, содержит более одного листа, то количество листов в документе умножается на стоимость, указанную в п.7.2.
       7.4. Оплата заинтересованными лицами расходов за предоставление копий запрашиваемых документов  осуществляется  безналичным  расчетом перечислением платежным поручением на Расчетный  счет Общества - в срок, предшествующий направлению копий запрашиваемых документов (за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ). 
Приложение 1
Перечень информации, предоставляемой Акционеру в обязательном порядке
	№
	Наименование информации

	1
	Устав Общества

	2
	Изменения и дополнения, внесенные в устав Общества, зарегистрированные в установленном порядке

	3
	Решение о создании Общества

	4
	Свидетельство о государственной регистрации Общества

	5
	Документы, подтверждающие права Общества на имущество, находящееся на его балансе

	6
	Внутренние документы Общества

	7
	Положение о филиале или представительстве Общества

	8
	Годовые отчеты

	9
	Проспекты эмиссии

	10
	Документы бухгалтерского учета


	11
	Документы бухгалтерской отчетности

	12
	Протоколы общих собраний акционеров  

	13
	Протоколы заседаний Совета директоров Общества

	14
	Протоколы Ревизионной комиссии Общества

	15
	Протоколы коллегиального исполнительного органа Общества (Правления)


	16
	Списки аффилированных лиц Общества

	17
	Заключения Ревизионной комиссии Общества

	18
	Заключения аудитора Общества

	19
	Заключения государственных и муниципальных органов финансового контроля

	20
	Бюллетени для голосования на общем собрании акционеров

	21
	Доверенности (копии доверенностей) на участие в общем собрании акционеров

	22
	Отчеты независимых оценщиков

	23
	Списки лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

	24
	Списки лиц, имеющих право на получение дивидендов

	25
	Иные списки, составляемые Обществом для осуществления акционерами своих прав в соответствии с требованиями Федерального закона "Об акционерных обществах"

	26
	Ежеквартальные отчеты эмитента эмиссионных ценных бумаг

	27
	Иные документы, содержащие информацию, подлежащую опубликованию или раскрытию иным способом в соответствии с Федеральным законом "Об акционерных обществах" и иными федеральными законами

	28
	Иные документы, предусмотренные: Федеральным законом "Об акционерных обществах", уставом общества, внутренними документами общества, решениями общего собрания акционеров, решением совета директоров (наблюдательного совета) общества, решением органов управления общества, правовыми актами Российской Федерации.


Приложение 2
 Образец требования акционера - физического лица о предоставлении документов для ознакомления
	
	Генеральному директору

ОАО «ОГК-2»
От ____________________________________
_________________________________(ФИО)

Паспорт: серия _____ номер ______________
Выдан «_____» ________________ ________ г.

________________________________________
________________________________________

Доверенность: номер ____________________
Выдана «____» _________________ ________г.




З А Я В Л Е Н И Е

          Я, _____________________________________________________ (ФИО), являясь акционером (доверенным лицом акционера __________________________________________) ОАО «ОГК-2», на основании норм действующего законодательства РФ и Стандарта «Порядок предоставления информации и копий документов акционерам ОАО «ОГК-2» прошу предоставить мне следующие документы для ознакомления:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________.

Оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок: _______________________________________________________.

 Приложения:

1. Выписка из реестра акционеров (со счета депо у номинального держателя) от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах;

2. Оригинал доверенности (копия доверенности) представителя акционера от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах(при необходимости);

Акционер/

доверенное лицо

акционера _______________            ____________________      /_______________________________________/

                                                                                      (подпись)                                                           (расшифровка подписи)

Приложение 3
Образец требования акционера - физического лица о предоставлении копий документов  

	
	Генеральному директору

ОАО «ОГК-2»
От ____________________________________
_________________________________(ФИО)

Паспорт: серия _____ номер ______________
Выдан «_____» ________________ ________ г.

________________________________________
________________________________________

Доверенность: номер ____________________
Выдана «____» _________________ ________г.




З А Я В Л Е Н И Е

          Я, _____________________________________________________ (ФИО), являясь акционером (доверенным лицом акционера __________________________________________) ОАО «ОГК-2», на основании норм действующего законодательства РФ и Стандарта «Порядок предоставления информации и копий документов акционерам ОАО «ОГК-2» прошу предоставить мне копии следующих документов:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

3. _________________________________________________________________.

Оптимальный срок предоставления копий документов, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок: _______________________________________________________.

       Способ получения копий документов: лично / почтовым отправлением по следующему адресу: _______

    ______________________________________________________________________________

     Приложения:

1. Выписка из реестра акционеров (со счета депо у номинального держателя) от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах;

2. Оригинал доверенности (копия доверенности) представителя акционера от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах (при необходимости);

3. Копия документа, подтверждающего оплату в 1 (одном) экземпляре на _______ листах.

Акционер/

доверенное лицо

акционера ____________________  ____________________      /_______________________________________/

                                                                                                                                      (подпись)                                                     (расшифровка подписи)

Приложение 4
Образец требования акционера - юридического лица о предоставлении для ознакомления копий документов  

	
	Генеральному директору

ОАО «ОГК-2»
От ____________________________________
_________________________________(ФИО)

Паспорт: серия _____ номер ______________
Выдан «_____» ________________ ________ г.

________________________________________
________________________________________

Доверенность: номер ____________________
Выдана «____» _________________ ________г.




З А Я В Л Е Н И Е

_____________________________________________________ (полное наименование юридического лица), являясь акционером ОАО «ОГК-2», на основании норм действующего законодательства РФ и Стандарта «Порядок предоставления информации и копий документов акционерам ОАО «ОГК-2»  прошу предоставить мне для ознакомления копии следующих документов:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

   3. _________________________________________________________________.

Оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок: _______________________________________________________.

      Приложения:

1. Выписка из реестра акционеров (со счета депо у номинального держателя) от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах;

2. Оригинал доверенности (копия доверенности) представителя акционера от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах (при необходимости);

3. _________________________________________________________________________.

                  ____________________      /_______________________________________________/

                 (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

                                                                      М.П. 
Приложение 5
Образец требования акционера - юридического лица о предоставлении копий документов  

	
	Генеральному директору

ОАО «ОГК-2»
От ____________________________________
_________________________________(ФИО)

Паспорт: серия _____ номер ______________
Выдан «_____» ________________ ________ г.

________________________________________
________________________________________

Доверенность: номер ____________________
Выдана «____» _________________ ________г.




З А Я В Л Е Н И Е

_____________________________________________________ (полное наименование юридического лица), являясь акционером ОАО «ОГК-2», на основании норм действующего законодательства РФ и Стандарта «Порядок предоставления информации и копий документов акционерам ОАО «ОГК-2»  прошу предоставить мне копии следующих документов:

1. _________________________________________________________________;

2. _________________________________________________________________;

      3. _________________________________________________________________.

Оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством РФ, специальный срок: _______________________________________________________.

        Способ получения копий документов: лично / почтовым отправлением по следующему адресу:_______ __________________________________________________________
      Приложения:

1. Выписка из реестра акционеров (со счета депо у номинального держателя) от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах;

2. Оригинал доверенности (копия доверенности) представителя акционера от «____» _______ 20__ года в 1 (одном) экземпляре на __ листах (при необходимости);

3. Копия документа, подтверждающего оплату в 1 (одном) экземпляре на _______ листах.

                  ____________________      /_______________________________________________/

                 (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

                                                                      М.П. 

� Имеют право доступа акционеры, имеющие в совокупности не менее 25% голосующих акций Общества


� Имеют право доступа акционеры, имеющие в совокупности не менее 25% голосующих акций Общества
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