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My6nuyHoe akunoHepHoe 061LecTBO «BTopas reHepupytoLlas KOMNaHUA ONTOBOrO PbIHKA 3NEKTPOIHEPrin»
(MAO «0rK-2»)

MPUKA3





ПОЛОЖЕНИЕ
 «О предоставлении информации и копий документов акционерам ПАО «ОГК-2»
(утверждено Приказом управляющего директора ПАО «ОГК-2» от 20.11.2018 № 489)
1. Термины и определения

Акционер (Акционеры) – акционер (акционеры) ПАО «ОГК-2»;

Общество – Публичное акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка электроэнергии», ПАО «ОГК-2»;
          Требование – требование Акционера обеспечить доступ к документам               Общества, либо предоставление копий документов Общества.
2. Сокращения
           Адрес Общества - почтовый адрес ПАО «ОГК-2»                              (196140, Санкт-Петербург, Петербургское шоссе, д. 66, корпус 1, лит. А).

Расчетный счет Общества - ПАО «ОГК-2» ИНН  2607018122,                     КПП 997650001, ОГРН 1052600002180, Р/с 40702810750010004720 в Центральном филиале АБ «Россия», БИК 044525220                                             К/с № 30101810145250000220;
          Указание Банка России - Указание Банка России от 22.09.2014                        № 3388-У «О дополнительных требованиях к порядку предоставления документов, предусмотренных пунктом 1 статьи 89 Федерального закона «Об акционерных обществах», и порядку предоставления копий таких документов».
ФЗ – Федеральный закон Российской Федерации;

ФЗ об АО - Федеральный закон «Об акционерных Обществах» № 208-ФЗ от 26.12.1995 года;
3. Ссылки на нормативные документы
          1. Федеральный закон «Об акционерных Обществах» № 208-ФЗ от 26.12.1995 года;
          2. Положение о раскрытии информации эмитентами эмиссионных ценных бумаг, утвержденное Банком России 30.12.2014 №N 454-П;

          3. Указание Банка России от 22.09.2014 № 3388-У «О дополнительных требованиях к порядку предоставления документов, предусмотренных пунктом 1 статьи 89 Федерального закона «Об акционерных обществах», и порядку предоставления копий таких документов»;
          4. РПд 01.04-01 - Регламент процедуры ОАО «ОГК-2» «Порядок разработки и изменения внутренних нормативных документов».
         4. Общие положения
4.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ФЗ об АО, Указанием банка России (3), уставом Общества, РПд 01.04-01 (4) и основными принципами корпоративного управления Общества, направленными на соблюдение прав Акционеров, повышение уровня открытости и доверия в отношениях между Обществом и его Акционерами. 

4.2. Общество обязано обеспечивать Акционерам доступ к документам, предусмотренным пунктом 1 статьи 91 ФЗ (1). 

4.3. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании Акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1% голосов. 

При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

4.4. Доступ к документам Общества и предоставление их копий осуществляются с соблюдением требований по защите коммерческой и служебной тайны Общества.

4.5. Общество обязано предоставлять копию каждого публикуемого сообщения, в том числе сообщения о существенном факте, а также копию зарегистрированных решения о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, проспекта ценных бумаг и изменений и/или дополнений к ним, отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, копию уведомления об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, копию ежеквартального отчета, копию иных документов, обязательное раскрытие которых предусмотрено Разделом VII Положения (2), Акционерам и иным заинтересованным лицам по их требованию за плату, не превышающую расходы по изготовлению такой копии, в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты предъявления соответствующего Требования.

4.6. Копии документов, срок хранения которых в соответствии с законодательством Российской Федерации не является постоянным, предоставляются Обществом по требованию заинтересованных лиц в течение установленных для таких документов сроков хранения.

          4.7. Устав Общества с изменениями и дополнениями, список его аффилированных лиц, ежеквартальные отчеты эмитента эмиссионных ценных бумаг, внутренние документы, регламентирующие деятельность органов управления и контроля Общества, сообщения о существенных фактах и сведениях, которые могут оказать существенное влияние на стоимость ценных бумаг, эмиссионные и другие документы опубликованы на странице Общества в сети интернет по адресу http://www.ogk2.ru
         5. Порядок предоставления документов Общества и их копий
5.1. Общество обязано по требованию лиц, имеющих право доступа к документам, предоставить им копии документов. 

 
5.2. Общество обязано обеспечить Акционерам доступ по их требованию к следующим документам:

          1) устав Общества, а также внесенные в Устав Общества и зарегистрированные в установленном порядке изменения и дополнения;

          2) решение об учреждении Общества;

          3) документ, подтверждающий государственную регистрацию Общества;

          4) решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, изменения в решение о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, отчет об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг, уведомление об итогах выпуска (дополнительного выпуска) ценных бумаг;

          5) утвержденные Общим собранием Акционеров внутренние документы общества, регулирующие деятельность его органов;

          6) положение о филиалах или представительствах Общества;

          7) годовые отчеты;

          8) годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность и аудиторское заключение о ней;

          9) формируемые в соответствии с требованиями ФЗ (1) отчеты оценщиков в случаях выкупа акций Обществом по требованию Акционера;

          10) документы, полученные Обществом в соответствии с главой           XI.1 ФЗ (1);

          11) протоколы Общих собраний Акционеров;

          12) списки аффилированных лиц Общества;

          13) заключения ревизионной комиссии (ревизора) Общества;

          14) проспекты ценных бумаг, ежеквартальные отчеты эмитента и иные документы, содержащие информацию, подлежащую опубликованию или раскрытию иным способом в соответствии с ФЗ об АО и другими ФЗ;

          15) уведомления о заключении Акционерных соглашений, направленные Обществу, а также списки лиц, заключивших такие соглашения;

          16) судебные решения и постановления по спорам, связанным с созданием Общества, управлением им или участием в нем, а также судебные акты по таким спорам, в том числе определения о возбуждении арбитражным судом производства по делу и принятии искового заявления либо заявления об изменении основания или предмета ранее заявленного иска.

5.3. По требованию Акционера (акционеров), владеющего не менее чем одним процентом голосующих акций Общества, обеспечивается доступ к следующим информации и документам:

          1) информация, касающаяся сделок (односторонних сделок), являющихся в соответствии с законодательством РФ крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность, в том числе вид, предмет, содержание и размер таких сделок, дата их совершения и срок исполнения обязательств по ним, сведения о принятии решения о получении согласия на совершение или о последующем одобрении таких сделок;

          2) протоколы заседаний Совета директоров (наблюдательного совета) Общества;    
          3) отчеты оценщиков об оценке имущества, в отношении которого Обществом совершались сделки, которые в соответствии с ФЗ (1) являются крупными сделками и (или) сделками, в совершении которых имеется заинтересованность.

          5.4. По требованию Акционера (акционеров), владеющего не менее чем 25 процентами голосующих акций Общества, обеспечивается доступ к следующим документам: 

         1) протоколы заседаний коллегиального исполнительного органа Общества (Правления);

         2) документы бухгалтерского учета. 

5.5. Акционер вправе ознакомиться с документами Общества по предварительно направленному Требованию (Приложения № 1, № 2).  

5.6. Требование составляется в письменной форме на имя Заместителя управляющего директора по корпоративным и правовым вопросам Общества и направляется Акционером вместе с документами, предусмотренными настоящим разделом, по адресу Общества почтовым отправлением.

Требование должно содержать:

В случае, если Требование исходит от Акционера - физического лица:

 фамилию, имя, отчество физического лица;

 данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер, дата выдачи, орган, выдавший документ, почтовый адрес);

 перечень запрашиваемых документов, позволяющий их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

 оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, специальный срок;

форму предоставления документов;

 способ получения документов;

 дату подписания Требования;

 подпись Акционера - физического лица или его уполномоченного представителя.

В случае, если Требование исходит от Акционера - юридического лица:

наименование юридического лица (ОГРН, иной идентификационный номер, в случае иностранного лица;

сведения о месте нахождения (юридический адрес, почтовый адрес), 
перечень запрашиваемых для ознакомления документов, позволяющий их идентифицировать, с указанием реквизитов (например, название, дата, номер, характер, содержание документа);

оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, специальный срок;

форму предоставления документов;

способ получения документов;

дату подписания Требования;

5.7. В Требовании акционера (акционеров), владеющего менее чем 25 процентами голосующих акций Общества, о предоставлении документов и информации, предусмотренных п. 5.3., должна быть указана деловая цель, с которой запрашиваются документы, подпись его полномочного представителя и оттиск печати юридического лица.

5.8. В Требовании могут быть также указаны иные сведения, в том числе номера контактных телефонов, факсов, адрес электронной почты.

5.9. К Требованию может прикладываться выписка из реестра владельцев именных эмиссионных ценных бумаг Общества, подтверждающая права Акционера на акции Общества.
5.10. В случае, если Акционер действует через своего представителя, к Требованию должен прикладываться оригинал (или нотариально заверенная копия) доверенности, содержащей сведения о представляемом и представителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество, данные документа, удостоверяющего личность (вид документа, удостоверяющего личность, его серия и номер документа, дата выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица – наименование, ОГРН, сведения о месте нахождения).
5.11.  В случае если Требование подписано правомочным лицом (его представителем), права на акции которого учитываются по счету депо в депозитарии, к такому Требованию должна прилагаться выписка по счету депо Акционера, выданная соответствующим депозитарием. В случае если права правомочного лица на акции учитываются в иностранном депозитарии, к Требованию должен прилагаться документ, выданный таким депозитарием, подтверждающий наличие соответствующих акций и их количество на счете такого правомочного лица. При этом такая выписка (документ иностранного депозитария) должна подтверждать количество акций, находящихся на счете депо акционера (правомочного лица), на дату не ранее семи рабочих дней до даты направления Требования.

В процессе ознакомления с документами Общества правомочное лицо может самостоятельно с использованием личных технических средств производить копирование документов Общества, с которыми оно знакомится. При этом уведомление о намерении осуществить самостоятельное копирование должно содержаться в Требовании. В случае если предоставляемые к ознакомлению документы содержат конфиденциальную информацию, самостоятельное копирование осуществляется только с согласия Общества.
           5.12. В случае отсутствия в полученном Требовании каких-либо обязательных сведений, установленных пунктами 5.6, 5.7. настоящего Положения, либо отсутствия прилагаемых документов, указанных в пунктах 5.10., 5.11. настоящего Положения и пунктами 4 - 7 Указания Банка России (3), Общество в течение 7 (семи) рабочих дней с даты предъявления Требования направляет правомочному лицу, подписавшему Требование, письмо с указанием недостающей информации и документов в целях их получения. В этом случае установленный срок предоставления документов Общества начинает течь с даты получения полных сведений, указанных в пунктах 5.6, 5.7. настоящего Положения, а также всех необходимых документов.

5.13. Судебные акты по спору, связанному с созданием общества, управлением им или участием в нем, в том числе определения о возбуждении арбитражным судом производства по делу и принятии искового заявления или заявления об изменении основания или предмета ранее заявленного иска, предоставляются для ознакомления только в помещении исполнительного органа.

          5.14. Общество вправе отказать в доступе к документам и информации при наличии хотя бы одного из следующих условий:

            1) электронная версия запрашиваемого документа на момент предъявления Акционером (Акционерами) Требования размещена на сайте общества в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в свободном доступе либо раскрыта в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации о ценных бумагах для раскрытия информации;

           2) документ запрашивается повторно в течение трех лет при условии, что первое Требование о его предоставлении было надлежащим образом исполнено Обществом;

           3) документ относится к прошлым периодам деятельности общества (более трех лет до момента обращения с Требованием), за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется на момент обращения Акционера с Требованием;

           4) в Требовании Акционера (Акционеров) о предоставлении документов не указана деловая цель, с которой запрашивается документ, если указание такой цели требуется в соответствии с ФЗ об АО либо указанная цель не является разумной, либо состав и содержание запрошенных документов явно не соответствуют указанной в запросе цели;

          5) лицо, обратившееся с Требованием о предоставлении доступа к документам, не обладает правом доступа к соответствующей категории документов в соответствии с условиями, определенными в пунктах 1 – 6 ст.  91 ФЗ об АО (1).

         6) документ относится к периодам, не относящимся к периоду владения Акционером акциями общества, подтвержденному этим Акционером соответствующей справкой по его лицевому счету, открытому в реестре Акционеров общества, или счету депо, открытому в депозитарии, за исключением информации о сделках, исполнение по которым осуществляется в период владения Акционером акциями Общества.
           6. Порядок ознакомления с документами Общества
6.1.  Документы предоставляются для ознакомления по адресу Общества в течение 7 (семи) рабочих дней со дня получения Обществом соответствующего Требования.

Документы, в отношении которых законодательством Российской Федерации предусмотрен специальный порядок их предоставления, предоставляются в установленном порядке. 

6.2. Ознакомление с документами осуществляется:

лично Акционером – физическим лицом при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

уполномоченным представителем Акционера – физического лица при предъявлении документа, удостоверяющего личность представителя, и надлежаще оформленной доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности;

физическим лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени Акционера – юридического лица (при предъявлении выписки из единого государственного реестра юридических лиц, срок выдачи которой не превышает 30 дней, документа, удостоверяющего личность, и решения о назначении);

физическим лицом, действующим по доверенности от имени Акционера – юридического лица, при предъявлении соответствующей доверенности или нотариально удостоверенной копии и документа, удостоверяющего личность. 

6.3. Ознакомление Акционеров с документами осуществляется по рабочим дням с понедельника по четверг с 10 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, в пятницу с 10 часов 00 минут до 16 часов 00 минут.
6.4. Срок исполнения обязанности по предоставлению документов, содержащих конфиденциальную информацию, исчисляется не ранее чем с момента подписания между Обществом и обратившимся с Требованием о предоставлении доступа к документам Акционером соглашения о конфиденциальности (договора о конфиденциальности) (Приложение № 3,               № 4) В случае группового обращения Акционеров, соглашение о конфиденциальности (договор о конфиденциальности)  должно быть подписано каждым из них, а при предоставлении доступа к документам представителю Акционера по доверенности как самим Акционером, так и его представителем.

7.  Размер и порядок оплаты изготовления копий документов

7.1. Предоставление Акционеру копий документов осуществляется за плату, размер которой устанавливается Обществом и не может превышать затраты на изготовление копий документов и оплаты расходов, связанных с направлением копий документов заинтересованному лицу почтовым отправлением.

7.2. Плата за предоставление копий документов Акционерам установлена в следующем размере: 01 рубль 41 копейка, НДС не облагается, за один лист. При направлении копий запрошенных документов по почте заказным письмом или бандеролью дополнительно взимается плата по тарифам ФГУП «Почта России».

          7.3. Оплата заинтересованными лицами расходов за предоставление копий запрашиваемых документов осуществляется безналичным расчетом перечислением платежным поручением на расчетный счет Общества - в срок, предшествующий направлению копий запрашиваемых документов (за исключением случаев, предусмотренных законодательством                                          Российской Федерации).

Приложение № 1

                                                     Образец Требования акционера – физического лица 

о предоставлении документов для ознакомления / копий документов

	
	Заместителю управляющего директора по                    корпоративным и правовым вопросам ПАО «ОГК-2»

                                                от ____________________________________

                                                  _______________________________ (Ф.И.О.)

                                                 паспорт: серия_________ № ______________

                      выдан «___» ____________г. 

_______________________________________

                  Почтовый адрес для связи:

_______________________________________

_______________________________________

	
	Доверенность: №_________ от ___________г.



	ТРЕБОВАНИЕ
Я, _________________________________________________ (Ф.И.О.), являясь акционером (доверенным лицом акционера _______________________________________) ПАО «ОГК-2», на основании норм законодательства Российской Федерации прошу предоставить мне следующие документы:

№ п/п

Наименование документов
Дата документа

(период создания

документов)
Форма предоставления документов

Копии документов:                - указать способ получения: лично на руки, почтой, курьерской службой, электронной почтой и т.д.

- указать необходимость заверения копий Обществом
Ознакомление с документами в помещении Общества:

- указать на возможность самостоятельного копирования.

1.

Деловая цель, с которой запрашиваются документы и информация (указывается акционерами, владеющими менее чем 25 процентами голосующих акций ПАО «ОГК-2»____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных Законодательством РФ, специальный срок ___________________________.
Приложения: 1. Выписка со счета ДЕПО у номинального держателя от «__» ____________20__г. на ____ л.

                        2. Оригинал доверенности от «___» ________________г. №_____ на ____л. (при необходимости)

                       3. Копия документа, подтверждающего оплату на ____ л. (при необходимости)
                      4. …
                                                                

	«____» _______________ 20___г.
Подписывая настоящее Требование, выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
__________________ / ______________________ 

          (подпись)            (расшифровка подписи)

 


Приложение № 2   

Образец Требования акционера – юридического лица

о предоставлении документов для ознакомления / копий документов

	
	Заместителю управляющего директора по                    корпоративным и правовым вопросам ПАО «ОГК-2»

от __________________________________________________
______(полное наименование юридического лица) 

ОГРН_______________, юридический адрес ___________________________________________,

в лице _______________________________, действующего на основании ________________________________________
____________________________________________________

Почтовый адрес для связи:

________________________________________________________________________________________________________


	ТРЕБОВАНИЕ
______________________________________________ (полное наименование юридического лица), являясь акционером ПАО «ОГК-2», на основании норм законодательства Российской Федерации прошу предоставить следующие документы:

№ п/п

Вид документов

Дата документа

(период создания

документов)
Форма предоставления документов

Копии документов:

- указать способ получения: лично на руки, почтой, курьерской службой, электронной почтой и т.д.

- указать необходимость заверения копий Обществом.
Ознакомление с документами в помещении Общества:

 - указать на возможность самостоятельного копирования.

1.

Деловая цель, с которой запрашиваются документы и информация (указывается акционерами, владеющими менее чем 25 процентами голосующих акций ПАО «ОГК-2»____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оптимальный срок предоставления документов для ознакомления, либо в случаях, предусмотренных Законодательством РФ, специальный срок __________________________________________________.

Приложения: 1. Выписка со счета ДЕПО у номинального держателя от «__» ____________20__г. на ____ л.

                        2. Оригинал доверенности от «___» ________________г. №_____ на ____л. (при необходимости)

                       3. Копия документа, подтверждающего оплату на ____ л. (при необходимости)
                      4. ….
                                                                

	«____» _______________ 20___г. 

__________________ / ______________________ 

 (подпись)            (расшифровка подписи) 

М.П.

 


Приложение № 3

Форма Договора о конфиденциальности

г. Санкт-Петербург



         
             «___» __________ 201_ г.

Публичное акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка электроэнергии», именуемое в дальнейшем «Общество», в лице ______________________________, Управляющего директора ПАО «ОГК-2», действующего на основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Акционер», с другой стороны, совместно именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Предметом настоящего Договора являются обязательства Акционера, направившего в соответствие с Федеральным законом «Об акционерных обществах» требование о предоставлении информации и/или документов (далее – Требование), по неразглашению информации, составляющей коммерческую тайну и иной конфиденциальной информации (далее – конфиденциальная информация) Общества, а также конфиденциальной информации, переданной Обществу его контрагентами.

1.2. К конфиденциальной информации Общества относится информация, подпадающая под действие положений, изложенных в «Перечне информации, составляющей коммерческую тайну ОАО «ОГК-2», и иной конфиденциальной информации (далее – Перечень).

1.3.  Ознакомление Акционера с Перечнем и требованиями внутренних нормативных документов Общества в объеме, необходимом для получения информации и/или документов, осуществляется в момент заключения настоящего Договора.

1.4. Под конфиденциальной информацией контрагентов Общества понимается любая конфиденциальная информация о контрагентах и их деятельности, переданная Обществу на основании заключенных соглашений (договоров) о конфиденциальности и ставшая известной Акционеру в связи с исполнением Обществом Требования, за исключением сведений, полученных из общедоступных источников.

2. Обязательства

2.1. Акционер обязуется:

· обращаться с конфиденциальной информацией и носителями такой информации в соответствии с требованиями внутренних нормативных документов Общества по защите информации;

· хранить в тайне ставшую ему известной конфиденциальную информацию, информировать Управление корпоративной защиты Общества о попытках несанкционированного доступа к ней;

· иметь личную опись конфиденциальных документов и своевременно вносить в нее все полученные документы;

· об утрате конфиденциальных документов сообщать в Управление корпоративной защиты Общества 

· во время работы с конфиденциальными документами исключать возможность ознакомления с ними других лиц;

· по требованию уполномоченных работников Управления корпоративной защиты Общества предъявлять все конфиденциальные документы, давать устные или письменные объяснения о нарушениях установленного режима конфиденциальности, а также о фактах разглашения конфиденциальных сведений, утраты документов, содержащих такие сведения;

2.2. Акционеру запрещается:

· использовать конфиденциальную информацию в личных целях;

· снимать копии с документов и других носителей конфиденциальной информации или производить выписки из них;

· использовать конфиденциальную информацию в переписке с третьими лицами, публичных выступлениях, либо ссылаться на нее в средствах массовой информации;

· передавать конфиденциальную информацию по каналам телефонной и факсимильной связи, а также с использованием сети Интернет, если меры защиты конфиденциальности информации в этих сетях не приняты.

2.3. Акционер принимает на себя обязательства как в период действия настоящего Договора с Обществом, так и в течение 5 (пяти) лет после прекращения срока его действия без разрешения Общества:

· не разглашать, не раскрывать публично и не передавать третьим лицам конфиденциальные сведения и документы Общества и его контрагентов, которые были доверены ему 

· не использовать конфиденциальные сведения Общества и его контрагентов при занятии другой деятельностью, в том числе при работе в иных организациях, а также в научной и педагогической деятельности.        

3. Ответственность

3.1. Акционер, в случае разглашения и незаконного использования конфиденциальной информации Общества и его контрагентов, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Заключение, вступление в силу и срок

4.1. Настоящий Договор заключается в случае предоставления Акционеру конфиденциальной информации.

4.2. Настоящий Договор вступает в силу со дня подписания договора и действует в течение 1 (одного) года после его прекращения.
5. Прочие условия

5.1. Обязательства Акционера прекращаются в случае ликвидации Общества. При этом конфиденциальные сведения Общества, являющиеся объектом интеллектуальной собственности, защищаются и используются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об интеллектуальной собственности.

5.2. При реорганизации Общества обязательства Акционера сохраняют силу в течение срока, установленного настоящим Договором. Право требования по этим обязательствам переходит к соответствующим правопреемникам Общества.

5.3. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются в письменном виде, подписываются Сторонами и становятся его неотъемлемой частью.

5.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, один из них хранится в Обществе, второй - у Акционера.
6. Адреса и подписи Сторон

	ПАО «ОГК-2»


	
	Физическое лицо

_______________________________

(Адрес)

Телефон:

Паспорт:




_________________________


             (должность)
  

_____________________________ (Ф.И.О.)       __________________ (Ф.И.О.)


(подпись)






(подпись)

Приложение № 4

Форма Соглашения о конфиденциальности

г. Санкт-Петербург



                 «___» _____________201_ г.

Публичное акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка электроэнергии», в лице __________________, действующего на основании    _______________________ (далее – ПАО «ОГК-2»), с одной стороны, 

и ________________________ (далее – Акционер), с другой стороны, именуемые в дальнейшем совместно «Стороны», а по отдельности – «Сторона», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Стороны, в связи с требованием Акционера о предоставлении информации и/или документов, принимают на себя обязательства по предоставлению ПАО «ОГК-2» Акционеру и неразглашению информации, составляющей коммерческую тайну, и иной конфиденциальной информации (далее – «Конфиденциальная информация), в соответствии с условиями настоящего Соглашения.

2. Термины, применяемые в настоящем Соглашении, означают следующее:

· коммерческая тайна – режим конфиденциальности информации, позволяющий ее обладателю при существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг или получить иную коммерческую выгоду;

· информация, составляющая коммерческую тайну (секрет производства) – сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны;

· персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному   или определяемому лицу (субъекту персональных данных);

· носители информации – материальные объекты, в которых Конфиденциальная информация находит свое отображение в виде символов, технических решений и процессов;

· конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

· гриф конфиденциальности – реквизит, свидетельствующий о конфиденциальности информации, проставляемый на носителе данной информации.

· На носители, содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну ПАО «ОГК-2», проставляется гриф конфиденциальности:

	КОММЕРЧЕСКАЯ ТАЙНА 

	Публичное акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка 

электроэнергии»

Санкт-Петербург, Петербургское шоссе, д. 66, корп. 1, литера А, 196140


· На носители, содержащих иные виды Конфиденциальной информации ПАО «ОГК-2» (за исключением персональных данных), проставляется гриф конфиденциальности: 

	КОНФИДЕНЦИАЛЬНО

	Публичное акционерное общество «Вторая генерирующая компания оптового рынка 

электроэнергии»

Санкт-Петербург, Петербургское шоссе, д. 66, корп. 1, литера А, 196140


· разглашение Конфиденциальной информации – действие или бездействие, в результате которых Конфиденциальная информация в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации.

3. В целях исполнения предмета настоящего Соглашения Стороны обязуются:

3.1. Передавать носители Конфиденциальной информации с сопроводительным письмом или оформлять факт передачи актом приема-передачи, подписываемым их уполномоченными представителями.

3.2. В разумные сроки уведомлять в письменной форме о лицах, уполномоченных на прием и передачу Конфиденциальной информации.

3.3. Осуществлять передачу Конфиденциальной информации ценными (заказными) почтовыми отправлениями или курьерами Сторон.

3.4. Не передавать Конфиденциальную информацию по открытым каналам связи, в том числе с использованием факсимильной связи и сети Интернет, без принятия мер защиты, удовлетворяющих обе Стороны.

3.5. Осуществлять защиту Информации, обеспечивающую ее сохранность (неразглашение).

3.6. Использовать Конфиденциальную информацию строго в целях исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения. При этом не осуществлять без предварительного письменного согласия Стороны, передавшей Конфиденциальную информацию (далее – Передающая Сторона), продажу информации, ее обмен, опубликование либо разглашение иным способом, в том числе посредством ксерокопирования, воспроизведения или с использованием электронных носителей, за исключением случаев, если:

а) от Стороны, получившей Конфиденциальную информацию (далее – Получатель), требуется передать эту Конфиденциальную информацию органам государственной власти, иным государственным органам, органам местного самоуправления в соответствии с действующим законодательством. При этом до непосредственной передачи Конфиденциальной информации Получатель обязан направить Передающей Стороне соответствующий запрос для получения письменного разрешения на ее передачу;

б) передача Конфиденциальной Информации своим работникам и должностным лицам вызвана неотложностью исполнения Получателем обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения, при условии, что Получатель несет ответственность за выполнение требований по защите Конфиденциальной информации лицами, которым в соответствии с настоящим пунктом сообщается эта Конфиденциальная информация.

3.7. Обращаться с Конфиденциальной информацией и ее носителями в соответствии с требованиями нормативных актов и документов Сторон и не допускать разглашения Конфиденциальной информации.

Обработка передаваемых Сторонами персональных данных осуществляется с учетом требований законодательства Российской Федерации и положений внутренних локальных нормативных актов Сторон, регламентирующих вопросы обработки персональных данных.

3.8. Незамедлительно информировать друг друга о случаях разглашения Конфиденциальной информации, организовать расследование этих фактов.

При проведении расследования фактов разглашения Конфиденциальной информации Стороны по взаимному соглашению вправе направлять друг другу специалистов в области защиты информации. Оплата расходов, связанных с командированием таких специалистов, производится Стороной, допустившей разглашение Конфиденциальной информации.

3.9. Сторона, допустившая разглашение Конфиденциальной информации, возмещает убытки, понесенные другой Стороной в связи с разглашением Конфиденциальной информации.

4. Контроль за соблюдением порядка использования и хранения Конфиденциальной информации, передаваемой Сторонами друг другу в соответствии с условиями настоящего Соглашения, возлагается в:

1) ПАО «ОГК-2» - на Управление корпоративной защиты;

2) Акционера – на ___________________________________________.
5. Передающая Сторона остается обладателем переданной Конфиденциальной информации. Передающая Сторона вправе потребовать от Получателя вернуть ей все носители Конфиденциальной информации в любое время, направив Получателю уведомление в письменной форме. В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней после получения такого уведомления Получатель должен вернуть все носители Конфиденциальной информации и уничтожить все их копии (включая электронные образы документов),имеющиеся в его распоряжении, а также в распоряжении лиц, которым он передал с соблюдением условий настоящего Соглашения носители Конфиденциальной информации, кроме случаев, когда Получатель в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан хранить один экземпляр носителя Конфиденциальной информации, полученный от Передающей Стороны для исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения.

Права и обязанности Сторон по настоящему Соглашению в случае реорганизации какой-либо из Сторон переходят к соответствующему правопреемнику (правопреемникам). В случае ликвидации какой-либо Стороны, такая Сторона должна до завершения ликвидации обеспечить возврат Передающей Стороне всех носителей Конфиденциальной информации, переданной Передающей Стороной, и уничтожение всех и любых их копий (включая электронные образы документов).

В случае, если в целях исполнения обязательств, предусмотренных пунктом 1 настоящего Соглашения, Конфиденциальная информация, переданная Передающей Стороной Получателю, передается Получателем его аффилированным лицам, ответственность за обеспечение защиты переданной им Конфиденциальной информации несет Получатель.

6. Настоящее Соглашение толкуется и регулируется в соответствии с российским правом. Стороны устанавливают обязательный досудебный претензионный порядок рассмотрения споров. Все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены Сторонами в течение 10 (десяти) дней с даты получения претензии. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

7. Любые поправки, изменения и дополнения к настоящему Соглашению имеют силу только в том случае, если они составлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.

8. Настоящее Соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 1 (одного) года.

9. Информация, полученная Сторонами, не подлежит разглашению в течение 5 (пяти) лет.

10. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

11. Адреса и реквизиты Сторон:
	Наименование:
	

	Адрес:
	

	Факс:
	

	ИНН/КПП:
	

	Банковские реквизиты:
	

	
	

	Наименование:
	ПАО «ОГК-2»

	Адрес:
	Юридический адрес: Российская Федерация, 356126, Ставропольский край, Изобильненский р-н, поселок Солнечнодольск

Почтовый адрес: 196140, Санкт-Петербург, Петербургское шоссе, д. 66, к. 1, лит. А 

	ОГРН:
	1052600002180

	ИНН/КПП:
	2607018122 / 260701001

	Банковские реквизиты:
	р/с № 40702810750010004720 в Центральном филиале        АБ «РОССИЯ» п. Газопровод

г. Москва БИК 044525220

к/с № 30101810400000000132 




ПОДПИСИ СТОРОН:

	
	

	ПАО «ОГК-2» 
	Акционер

Уполномоченный представитель

	
	

	
	

	_________________/_______________/
	_____________________/___________/

	
	

	МП
	МП

	



